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дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
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Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам) 34,04 23,54 47

ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3 11 2107 703 1404 652 752 885 273 612 228 384 1222 430

СО Среднее общее образование 3 11 2107 703 1404 652 752 885 273 612 228 384 1222 430

БД Базовые дисциплины 1 8 1314 440 874 422 452 512 154 358 160 198 802 286

БД. 1 Русский язык и литература 2 285 90 195 102 93 151 35 116 58 58 134 55

БД.2 Иностранный язык 2 177 60 117 117 70 23 47 47 107 37

БД.З История 2 175 58 117 68 49 101 22 79 46 33 74 36

БД.4 Физическая культура 2 190 73 117 117 67 31 36 36 123 42

БД.5 ОБЖ 2 103 33 70 62 8 47 15 32 28 4 56 18

БД.6 Обществознание 2 120 42 78 48 30 76 28 48 28 20 44 14

БД.7 Естествознание 2 158 50 108 90 18 158 50

БД.8 География 1 53 17 36 26 10 53 17

БД.9 Экология 1 53 17 36 26 10 53 17

ПД Профильные дисциплины 2 2 735 244 491 230 261 315 100 215 68 147 420 144

ПД.1
Математика: алгебра и начала математического 
анализа, геометрия

2 350 116 234 100 134 163 48 115 50 65 187 68

ПД.2 Информатика 1 152 52 100 18 82 152 52

Оо

18 82

пд.з Экономика 2 108 36 72 52 20 108 36

ПД.4 Право 2 125 40 85 60 25 125 40

ПОО Предлагаемые ОО 1 58 19 39 39 58 19 39 39

ПОО.8 Индивидуальное проектирование 1 58 19 39 39 58 19 39 39

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 6 17 2 3402 1134 2268 1122 1030 96 20

ОГСЭ
Общий гуманитарный и 
социально-экономический учебный цикл 1 6 1 724 246 478 160 282 36

ОГСЭ.01 Основы философии 4 72 24 48 30 18

ОГСЭ.02 История 3 72 24 48 30 18

ОГСЭ. 03 иностранный язык 6 198 72 126 126

ОГСЭ.04 Русский язык и культура речи 4 108 36 72 40 32

ОГСЭ. 05 Физическая культура 3-6 186 60 126 40 86

ОГСЭ. Об Стилистика делового письма 88 30 58 20 38

учебный план "Документационное обеспечение ОДО 2018-19.osf', Код специальности 46.02.01.51, год начала подготовки 2018
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Распределение по курсам и семестрам
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30,46 35,08 23,54 38,62 26,31 33,5 21,69 23,65 15,69

792 424 368

792 424 368

516 262 254

79 44 35

70 70

38 22 16

81 81

38 34 4

30 20 10

108 90 18

36 26 10

36 26 10

276 162 114

119 50 69

72 52 20

85 60 25

912 300 612 360 234 18 1004 320 684 362 304 18 871 307 564 266 278 20 615 207 408 134 214

172 60 112 32 62 18 388 124 264 128 118 18 86 28 58 58 78 34 44 44

72 24 48 30 18

72 24 48 30 18

50 20 30 30 68 20 48 48 36 12 24 24 44 20 24 24

108 36 72 40 32

50 16 34 2 32 52 14 38 38 50 16 34 34 34 14 20 20

88 30 58 20 38
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ЕН Математический и общий естественнонаучный 
учебный цикл 3 270 90 180 102 78

ЕН.01 Математика 3 84 28 56 38 18

ЕН.02 Информатика 4 66 22 44 16 28

ЕН.03 Экологические основы природопользования 3 120 40 80 48 32

П Профессиональный учебный цикл 5 8 1 2408 798 1610 860 670 60 20

ОП Общепрофессиональные дисциплины 4 7 1 1640 542 1098 562 476 60

ОП.ОЗ Менеджмент 3 111 37 74 38 36

ОП.04 Государственная и муниципальная служба 4 154 40 114 74 40

ОП.Об Профессиональная этика и психология делового 
общения

4 102 34 68 38 30

ОП.07 Управление персоналом 3 49 13 36 26 10

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 3 102 34 68 68

о п .ю Административное право 4 90 30 60 32 28

o n .и Делопроизводство в кадровой службе 4 132 44 88 58 30

ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности 3 106 34 72 36 36

ОП.01 Экономическая теория 5 58 20 38 20 18

ОП.02 Экономика организации 6 60 20 40 28 12

ОП.05 Иностранный язык(профессиональный) 6 160 50 110 110

ОП.12 Трудовое право 5 78 30 48 28 20

ОП. 13 Основы гражданского права 72 24 48 28 20

ОП.14 Документоведение 110 30 80 40 40

ОП.16 Технические средства управления в офисе 151 67 84 28 16 40

0П.15 Компьютерная обработка документов 105 35 70 20 50

ПМ Профессиональные модули 1 1 768 256 512 298 194 20

ПМ.01
Организация документационного обеспечения 
управления и функционирования организации

1 1 350 110 240 130 110

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 156 52 104 54 50

МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой 
деятельности

84 28 56 36 20

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 5 110 30 80 40 40

УП.01.01 Учебная практика РП □ час 216 216 нед 6 час нед час

учебный план "Документационное обеспечение ОДО 2018-19.osf", Код специальности 46.02.01.51, год начала подготовки 2018



ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
Распределение по курсам и семестрам
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204 68 136 86 50 66 22 44 16 28

84 28 56 38 18

66 22 44 16 28
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536 172 364 242 122 550 174 376 218 158 785 279 506 266 220 20 537 173 364 134 170

425 135 290 198 92 421 131 290 172 118 257 103 154 58 96 537 173 364 134 170

111 37 74 38 36

64 16 48 38 10 90 24 66 36 30

42 14 28 18 10 60 20 40 20 20

49 13 36 26 10
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132 44 88 58 30

106 34 72 36 36

58 20 38 20 18

60 20 40 28 12
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59 33 26 10 16 92 34 58 18

105 35 70 20 50

111 37 74 44 30 129 43 86 46 40 528 176 352 208 124 20
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111 37 74 44 30 45 15 30 10 20

84 28 56 36 20

110 30 80 40 40

нед час нед час 144 нед 4 час 72 нед 2 час нед
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УП.01.О2 Производственная практика РП □ час 72 72 нед 2 час нед час

ПМ.01.ЭК Квалификационный экзамен

Всего часов с учетом практик 638 528

ПМ.02
Организация архивной и 
справочно-информационной работы по 
документам организации

418 146 272 168 84 20

МДК.02.О1
Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела

130 50 80 40 20 20

МДК.02.О2 Государственные, муниципальнве архивы и 
архивы предприятий

87 29 58 38 20

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 111 37 74 44 30

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 90 30 60 46 14

ПП.02.О1 ПРеддипломная практика РП □ час 72 72 нед 2 час нед час

ПМ.02.ЭК Квалификационный экзамен

Всего часов с учетом практик 490 344

Учебная и производственная (по профилю 
специальности) практики

час 360 360 нед 10 час нед час

Учебная практика час 288 288 нед 8 час нед час

Концентрированная час 288 288 нед 8 час нед час

Рассредоточенная час нед час нед час

Производственная (по профилю специальности) 
практика

час 72 72 нед 2 час нед час

Концентрированная час 72 72 нед 2 час нед час

Рассредоточен на я час нед час нед час

пдп ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 
(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)

РП □ час нед час нед час

Государственная итоговая аттестация час нед час нед час

Подготовка выпускной квалификационной 
работы

час нед час нед час

Защита выпускной квалификационной работы час нед час нед час

Подготовка к государственным экзаменам час нед час нед час

Проведение государственных экзаменов час нед час нед час

КОНСУЛЬТАЦИИ по О
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нед час нед час нед час нед час нед

нед час нед час нед час нед час нед

нед час нед час нед час нед час нед

нед час нед час нед час нед час нед
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

ЦК

Максимальная 
учебная нагрузка

т е

Обяз.
часть

Вар.
часть

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я

Ку
рс

.
пр

ое
кт

ир
.

418

130

87

111

90
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Индекс
Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Курс 1

Э
кз

ам
ен

ы

За
че

ты

Д
иф

ф
ер

. 
за

че
ты

Ку
рс

ов
ы

е 
пр

ое
кт

ы

Ку
рс

ов
ы

е 
ра

бо
ты

Д
ру

ги
е

__
__
__

М
ак

си
м

ал
ьн

ая

с£

+
d.
<J

bо
zruи

Обязательная Семестр 1

Всего

в том числе 26 нед

Л
ек

ци
и,

 у
ро

ки

П
р.

 з
ан

ят
ия

Л
аб

. 
за

ня
ти

я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я

Ку
рс

, 
пр

ое
кт

ир
.

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

О
бя

за
те

ль
на

я в том числе

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

Л
ек

ци
и,

ур
ок

и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

в т.ч. в период обучения по циклам

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 9 17 13 5509 1837 3672 1774 1782 96 20 885 273 612 228 384 1222 430

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С
КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ПО 9 17 13 5509 1837 3672 1774 1782 96 20 885 273 612 228 384 1222 430
ЦИКЛАМ)

Экзамены (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 4

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
Распределение по курсам и семестрам

Курс 2 Курс 3

Семестр 2 Семестр 3 Семестр 4 Семестр 5 Семестр 6

26 нед 26 нед 26 нед 26 нед 26 нед
О

бя
за

те
ль

на
я в том числе

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

О
бя

за
те

ль
на

я в том числе

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

О
бя

за
те

ль
на

я в том числе

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

О
бя

за
те

ль
на

я в том числе

М
ак

си
м

.

С
ам

ос
т.

О
бя

за
те

ль
на

я в том чи<
Ле

кц
ии

,
ур

ок
и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

Л
ек

ци
и,

ур
ок

и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

Л
ек

ци
и,

ур
ок

и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

Л
ек

ци
и,

ур
ок

и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

Л
ек

ци
и,

ур
ок

и

П
р.

за
ня

ти
я

Ла
б.

за
ня

ти
я

792 424 368 912 300 612 360 234 18 1004 320 684 362 304 18 871 307 564 266 278 20 615 207 408 134 214

792 424 368 912 300 612 360 234 18 1004 320 684 362 304 18 871 307 564 266 278 20 615 207 408 134 214

3 1 5

6 3 3 1

6 2
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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

ЦК

Максимальная 
учебная нагрузка

т е

Обяз.
часть

Вар.
часть

С
ем

ин
ар

.
за

ня
ти

я
Ку

рс
.

пр
ое

кт
ир

.

60 5509

60 5509
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