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I. OBLUME MOJTIOXXEHWA
11. Ona opraHusauumn nprvema AOKYMEHTOB OT auu, nocTtynawowmx B AHIMOO «T3KOU» n
3a4nCeHnsa B COCTaB CTYAEHTOB ML, NPOLLUEALINX MO KOHKYPCY, CO34aeTCA NPUeMHas KOMUCCUS.
1.2. TpueMHast KOMUCCKSA B CBOE paboTe PyKOBOACTBYETCS:
-®egepanbHbIM 3akOHOM Ne 273-®3 oT 29 fgekabps 2012 r. «O6 o6pa3oBaHMM B POCCUIACKON
®epgepaummn,
-Mopsagkom npvema rpaxpaH Ha o06ydveHue Mo 06pa3oBaTefibHbIM MpPOrpaMMamM  CpeaHero
NPOQECCMOH/ILHOr0 06pa3oBaHWs, YTBEPXKAEHHbIM MPUKa3oM MuHucTepcTBa 00pa3oBaHua ©
Haykn P® ot 23.01.2014 Ne 36 «O6 yTBepxaeHUM llopsaka npueMa rpaxkgaH Ha oby4yeHve Mo
06pasoBaTe/ibHbIM MporpaMmam CpefHero nNpPoMeccroHaibHoro 06pasoBaHms»;
-Mpasunamu npuema rpaxgad B AHMOO «T3KOW»;
-YctaBom AHIMNOO «T3KOU»;
- HACTOALLMM MONOXKEHWEM
-MonoxeHeM 0 MopsfKe OpraHM3auMn 1 OCYLLECTB/IEHUA 06pa3oBaTe/lbHOW AeATeNbHOCTU Mo
nporpammam CroO B AHIMOO T3KOW.
13 CoctaB NPUEMHON KOMMUCCUMM YTBEPXKAAETCA MPUKA30oM AMPEKTOpa, KOTOpbIA sBNseTcs
npegcefaTtenem npuMemMHor kommccun. Cpok yTBEPXKAEHNA cocTaBa NPUEMHON KOMUCCUN: (heBpasib
TeKyLLero roga.
1.4. Mpepacepatens MPUEMHOM KOMUCCUN PYKOBOAWUT BCE LeATENbHOCTHHO MPUEMHOM KOMUCCUW,
onpegensietr 0643aHHOCTY ee Y/IeHOB, YTBEPXAAeT Mn/aH W rpauk paboTbl NPUEMHOM KOMUCCUU 1
HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3@ BbIMO/IHEHME YCTAHOBMEHHbIX UM(P npvema, CcobnogeHve
3aKOHOAATeNIbHbIX aKTOB W HOPMATMBHbIX [JOKYMEHTOB MO0 (hOPMWUPOBAHUIO KOHTUHIEHTa
CTY[LLEHTOB.
1.5.3amecTuTenem npefcefatens NpUeMHOM KOMUCCUM Ha3Ha4aeTCst 3aMecTUTe/lb AMpPeKTopa Mo
y4e6HO-MeTOAMYECKOW paboTe.
1.6.0TBETCTBEHHbIN CeKpeTapb MPUEMHOM KOMUCCUIN Ha3HAYaeTCa AMPEKTOPOM.
OTBETCTBEHHbI CeKpeTapb OpraHuM3yeT paboTy MPUEMHOM KOMWUCCUM W [eNonpou3BOACTBO, a
TaKkKe NINYHLINA NPUEM NOCTYNAKOLKX U UX PoanTenein (3aKOHHbIX NpeAcTaBUTeNen).

Il. OPFAHV3ALIA PABOTbI MPUEMHOWN KOMUCCUW W
OENONMPON3BOACTBA
2.1. OpraHuzaums paboTbl MPUEMHON KOMUCCUM W [eNonpomn3BOACTBA AO/HKHA 0becrneyvmBathb
COO6M0AeHMEe MPaB IMYHOCTM W BbINOIHEHNE TOCYAAPCTBEHHbIX TpeboBaHMii K npuemy B AHIMOO
«TIHOW».
2.2. Pabota NpWEMHON KOMWUCCUWM CKNafblBaeTcA M3 MNOArOTOBMTENILHOIO MNepuoga, npuemMa
[OOKYMEHTOB, 3a4McneHuns. PaboTta NpMeMHON KOMMUCCUM 3aBepLUaeTcs 0TY4eTOM 06 MTorax npuema
Ha 3acefiaHuun negarornyeckoro coseta AHIMNOO «TIKO».
2.3. B kayecTBe OTYETHbIX JOKYMEHTOB NpK NpPoBepKe paboTbl MPUEMHON KOMUCCUW BbICTYMAtOT:
-npasuna npuema B AHMOO «T3IHON»,
-[lOKYMEHTbI, MOATBEPXAatOLLMe YCTaHOB/EHHbIE LM(PbI NpUema;
-MpWKasbl N0 YTBEPXKAEHNIO COCTaBa MPUEMHON KOMUCCUW,
-KYpHa/Ibl perucTpaumm 4OKYMEHTOB MOCTYMatoLLKX;
-IYHbIE Aena NocTynaroLwux;
-MPOTOKO/Ibl NPUEMHOA KOMUCCUW;
-MprKasbl O 3a4MC/IEHNN B COCTaB CTY/EHTOB.
. AO/HKHOCTHbIE OBA3AHHOCTW PABOTHUKOB MPUEMHOW KOMUCCUIA
3.1. Mpepacepatens NPUEMHON KOMUCCUN:



-PYKOBOAMT BCeli AesTeNbHOCTbIO MPUEMHON, HECeT OTBETCTBEHHOCTb 3a Co6/oAeHMe «IpaBun
npuema rpaxgaH B AHMOO «T3KOW» U Apyrux HOPMaTUBHbIX JJOKYMEHTOB N0 (DOPMUPOBAHUIO
KOHTUHIEHTa CTY/]EHTOB;

-yTBEPXXAAET rofJoBOM NnaH, rpaguk pa6oTbl MNPUEMHON KOMWUCCWUM, M/aHbl MaTepuasbHO-
TEXHWUYECKOr0 1 PeKNaMHO-UH(OPMALOHHOIO 06ecneyeHnst paboThbl NPUEMHO KOMUCCUN;

-NMYHO KOHTPONMPYET B3aMMO/EINCTBIE BCEX CNYXKO, CBA3AHHBIX C MPYEMOM.

3.2. 3amecTutenb npeacesaTenisi NPUEMHON KOMUCCUN:

-pa3pabaTbiBaeT 1 roTOBUT Mpasu/ia NpuemMa 1 NonoXeHNs 0 NPUEMHON KOMUCCUN;

-OpraHu3yeTt n3yyeHvie YieHaMmn NpPUEeMHON KOMUCCUM HOPMATUBHO-UHCTPYKTUBHbLIX LOKYMEHTOB
o npuemy;

-y4yacTByeT B CO6ecejoBaHNAX C MOCTYMNaloLLMmK,;

-3HAKOMUTCA C JOKYMEHTaMM abUTYPUEHTOB, YCTaHaB/IMBAET UX COOTBETCTBME MpasuiaM npuema;

-MPOBOAUT UHCTPYKTAXKMN PAGOTHUKOB KOMUCCUIA C LIEMbI0 YETKOFO OMpeAenieHns 06s3aHHOCTEN 1
MOBbILLEHUS NINYHOI OTBETCTBEHHOCTU KaXK0ro PaboTHMKa;

-OpraHu3yeT armTaumMoHHY0 1 NPOopUEHTaLMOHHYO PaboTy NPUEMHON KOMUCCUW,

-OpraHn3yeT MH(OPMaLMOHHY0 paboTy MPUEMHON KOMWUCCUM: 06ecrneymBaeT CBOEBPEMEHHYHO
nyonMKauuio 06bABNEHWIA B ra3eTax, nepefayvy Ux no paavo, TeNeBUAEHNIO;

-BeeT NPUeM rpaxkaaH 1 faeT OTBETbl HA NUCbMEHHbIE 3anpPOoChl (PU3NYECKMX N FOPUAUYECKMX NIULY
no sonpocam noctynneHns B AHIMOO «T3IHOW»,

-0TUYNTLIBAETCA O PaboTe NPUEMHON KOMUCCUM.

3.3. OTBETCTBEHHbI CEKpeTapb NPUEMHOM KOMUCCUN:

-rOTOBUT NPOEKTbI NPUKA30B, KacaroLmecs opraHm3aummn 1 NpoBeAeHns npmema;

-OpraHu3yeT BbIMOJIHEHME MPUKA30B M PacnopskeHUA AUMpeKTopa U 3amecTUTeNs AUpeKTopa Mo
y4e6HO-MEeTOANYECKOIN paboTe, KacaroLmxca AedTeIbHOCTM NPUEMHON KOMUCCUK,

-rOTOBUT MaTepuabl K 3acefiaHnaM NPUeMHON KOMUCCUK,

-rOTOBUT NPOEKTbI NaHa 1 rpaurk paboTbl MPUEMHON KOMUCCUW,

-OpraHu3yeT NoAroToBKy 6/71aHKOB JOKYMeHTaL N NMPUEMHO KOMUCCUN;

-o6ecrneymBaeT OpraHM3aLUmio U KOHTPO/b Haf, NPOBEAEHVEM AHEN OTKPbITbIX ABEPENA;
-0CYLLeCTB/ISIET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO paboToM NPUEMHONM KOMUCCUN;

-pa3pabatbiBaeT MnaH PasMeLLeHNs MPUEMHON KOMUCCUM, OPOPMIEHME MOMELLEHWUIA, HarNsaHOW
aruTaupen;

-0 NOpyyYeHVto npefcefaTens MNPUEMHON KOMWCCUM OCYLLECTBASET OMnepaTMBHOE YynpaBieHue
cnyx6amu, obecrneunBaroLLMMI paboTy NPUEMHON KOMUCCUN;

-KOHTPO/IMPYET  MPaBWIbHOCTb  ODOPMIEHUS  [OKYMEHTOB  abUTYpUEHTOB W BefeHue
PErmcTpaLoHHbIX YKYpPHAsOB;

-BefIeT MpUEeM rpaxaH 1 JaeT OTBETbl Ha MUCbMEHHbIE 3anpochl PUNYECKMX U HOPUAUYECKUX NNL
no sonpocam noctynneHns 8 AHMNOO «T3IHOW»,

-MPOUN3BOAMT 3annChb AaHHbIX 06 abUTYPUEHTE B PErMCTPALMOHHbIN XYPHaT;

-3HAKOMUTCA C JOKYMEHTamy abUTYpPUEHTOB, YCTaHaB/IMBAET MX COOTBETCTBME MpaBu/iam rnpriema un
MOL/IMHHOCTb;

-OCYLLeCTB/ISIET KOHTPO/1b 32 OPOPM/IEHNEM [JOKYMEHTOB /IMYHbIX €N abUTYPUEHTOB;
-06ecrneymBaeT COXPaHHOCTb AOKYMEHTOB M MMYLLLECTBA NPUEMHON KOMUCCUN;

-OpraHu3yeT NoAroToBKy U cavy AOKYMEHTOB MPUEMHOM KOMUCCUWN B OTAEN KafpoB U B apXmB;
-OpraHu3yeT NoAroTOBKY M cadvy NIMYHbIX AeN 3a4MCNEHHbIX CTYEHTOB B YYEOHYHO YacTb;

3.4. YneH NnpvemMHON KOMUCCUM:
-paboTaeT Noj PyKOBOACTBOM OTBETCTBEHHOIO CEKpeTaps NMPUEMHOM KOMUCCUM;



-y4yacTBYET B NOAFOTOBKE MOMELLEHWA ANs paboTbl NPUEMHOW KOMUCCUM U B UX TEXHUYECKOM
OCHaLLeHNN;

-BefIeT MPUEM rpadkiaH W1 JaeT OTBETbI MO BOMPOcaM Nnpuema;

-OKasblBaeT abuTypueHTaM MOMOLLb Npu 0hOpMIEHMN 6MaHKOB HEOOXOAMMbIX AOKYMEHTOB A1
NOCTYN/IeHUs;

-MPOMN3BOAMT 3annChb AaHHbIX 06 abUTYPUEHTE B PErMCTPALMOHHLIN YXXYpHaJT,

-3HAKOMUTCA C AOKYMEHTaMWN abUTYPUEHTOB, YCTaHaBNMBAET MX COOTBETCTBME MpaBuiam npriema u
MOL/IMHHOCTb;

-0hopMAISIET IMYHbIE Aenia abUTYPUEHTOB;

-0(hopMASET U3BELLEHNSA U PACMIMCKM O NpUEME LOKYMEHTOB;

-HeCeT NINYHYH OTBETCTBEHHOCTb 3a MPaBWILHOCTb NpUeMa U OopMIEHNE AOKYMEHTOB, a Takxke
NX COXPaHHOCT;

-MPOM3BOAMT CTATUCTUYECKMIA aHaNM3 NOAAYMN 3asBIEHUIA;

-y4yacTByeT B O()OPMIEHUN NINYHBIX AN U APYTUX LOKYMEHTOB MPUEMHOM KOMUCCUU ONS CAaum B
apXuB 1 B OTAEN KafpoB;

-y4yacTByeT B MOArOTOBKE U CAaye IMYHbIX AeN 3a4NCNEHHbIX CTYLEHTOB B YUYeOHYHO YacTb;
-MPOV3BOANT [EMOHTaX 000pYyA0BaHMSA MPUEMHON KOMUCCUM W MOAFOTOBKY ayAuTopuM K
yyebHOMY npoueccy (Mpy YCNOBUM HaxOXAEHUS NMPUEMHOM KOMUCCUW B YYebHOW ayauTopumn B
CBOOOAHOE OT 3aHATUIA Bpems).



