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Обозначения:    Самостоятельное изучение 0    Учебная практика     Подготовка к государственной итоговой аттестации

::    Лабораторно-экзаменационная сессия 8    Производственная практика (по профилю специальности) III    Государственная итоговая аттестация

=    Каникулы X    Производственная практика (преддипломная) *    Неделя отсутствует

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс
   Самостоятельное

изучение

   Лабораторно-
экзаменационная

сессия

Максимальная
учебная
нагрузка

Практики ГИА

Каникулы Всего СтудентовУчебная практика
Производственная

практика (по профилю
специальности)

Производственная
практика

(преддипломная)
Подготовка Проведение

нед. нед. час. час. нед. нед. нед. нед. нед. нед. нед.

I 40 2 156 2106 10 52 
II 40 2 154 1487 10 52 
III 36 2 152 1407 2 2 10 52 
IV 27 2 92 508 2 4 4 2 2 43 

Всего 143 8 554 5508 2 4 4 4 2 32 199 
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ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3 11 2106 1950 156 138 18 2106 1950 156 138 18

НО Начальное общее образование

ОО Основное общее образование

СО Среднее общее образование 3 11 2106 1950 156 138 18 2106 1950 156 138 18

БД Базовые дисциплины 2 7 1313 1213 100 86 14 1313 1213 100 86 14

БД.1 Русский язык и литература 1 285 265 20 20 285 265 20 20

БД.2 Иностранный язык 1 177 163 14 14 177 163 14 14

БД.3 История 1 175 161 14 14 175 161 14 14

БД.4 Физическая культура 1 190 176 14 14 190 176 14 14

БД.5 ОБЖ 1 103 95 8 8 103 95 8 8

БД.6 Обществознание 1 120 110 10 10 120 110 10 10

БД.7 Естествознание 1 158 146 12 12 158 146 12 12

БД.8 География 1 53 49 4 4 53 49 4 4

БД.9 Экология 1 52 48 4 4 52 48 4 4

ПД Профильные дисциплины 1 3 735 683 52 52 735 683 52 52

ПД.1 Математика: алгебра и начала математического 
анализа, геометрия 1 350 326 24 24 350 326 24 24

ПД.2 Информатика 1 152 142 10 10 152 142 10 10

ПД.3 Экономика 1 108 100 8 8 108 100 8 8

ПД.4 Право 1 125 115 10 10 125 115 10 10

ПОО Предлагаемые ОО 1 58 54 4 4 58 54 4 4 58

ПОО.8 Индивидуальное проектирование 1 58 54 4 4 58 54 4 4 58

100%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 16 18 4 1 3402 3004 398 398 1487 1333 154 154 1407 1255 152 152 508 416 92 92 3402

ОГСЭ Общий гуманитарный и 
социально-экономический цикл 3 6 1 986 906 80 80 540 492 48 48 303 287 16 16 143 127 16 16 986

ОГСЭ.1 Физическая культура

ОГСЭ.1 Основы философии 4 70 60 10 10 36 30 6 6 34 30 4 4 70

ОГСЭ.2 История 2 72 64 8 8 72 64 8 8 72

ОГСЭ.3 Иностранный язык 3 186 172 14 14 90 80 10 10 96 92 4 4 186

ОГСЭ.4 Русский язык и культура речи 2 108 100 8 8 108 100 8 8 108

ОГСЭ.5 Физическая культура 234 252 244 8 8 74 70 4 4 123 121 2 2 55 53 2 2 252

ОГСЭ.6 Культурология 2 90 84 6 6 90 84 6 6 90

ОГСЭ.7 Основы социологии и политологии 2 106 94 12 12 106 94 12 12 106

ОГСЭ.8 Охрана труда 4 102 88 14 14 48 44 4 4 54 44 10 10 102

ЕН Математический и общий естественнонаучный 
цикл 3 192 172 20 20 146 132 14 14 46 40 6 6 192

ЕН.1 Математика 3 82 70 12 12 36 30 6 6 46 40 6 6 82

ЕН.2 Информатика 2 58 54 4 4 58 54 4 4 58

ЕН.3 Экологические основы природопользования 2 52 48 4 4 52 48 4 4 52

П Профессиональный цикл 13 9 3 1 2224 1926 298 298 801 709 92 92 1058 928 130 130 365 289 76 76 2224

ОП Общепрофессиональные дисциплины 6 6 3 1499 1333 166 166 620 552 68 68 713 641 72 72 166 140 26 26 1499

ОП.1 Безопасность жизнедеятельности

ОП.1 Экономическая теория 3 110 102 8 8 110 102 8 8 110

ОП.2 Экономика организации 3 60 54 6 6 60 54 6 6 60

ОП.3 Менеджмент 2 86 78 8 8 86 78 8 8 86

ОП.4 Государственная и муниципальная служба 4 122 106 16 16 80 70 10 10 42 36 6 6 122

ОП.5 Иностранный язык (профессиональный) 4 134 114 20 20 68 60 8 8 66 54 12 12 134

ОП.6 Профессиональная этика и психология делового 
общения 2 102 92 10 10 102 92 10 10 102

ОП.7 Управление персоналом 3 54 48 6 6 54 48 6 6 54

ОП.8 Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности 3 134 122 12 12 68 62 6 6 66 60 6 6 134

ОП.9 Безопасность жизнедеятельности 3 102 90 12 12 48 40 8 8 54 50 4 4 102

ОП.10 Стилистика делового письма 3 109 101 8 8 109 101 8 8 109

ОП.11 Трудовое право 2 72 64 8 8 72 64 8 8 72

ОП.12 Логика 2 100 92 8 8 100 92 8 8 100

ОП.13 Деловой этикет 2 96 84 12 12 96 84 12 12 96

ОП.14 Административное право 3 90 76 14 14 48 40 8 8 42 36 6 6 90

ОП.15 Делопроизводство в кадровой службе 4 128 110 18 18 70 60 10 10 58 50 8 8 128

ПМ Профессиональные модули 7 3 1 725 593 132 132 181 157 24 24 345 287 58 58 199 149 50 50 725

ПМ.4 Организация документационного обеспечения 
управления и функционирование организации 3 2 1 348 298 50 50 181 157 24 24 167 141 26 26 348

МДК.1.1 Документационное обеспечение управления 3 3 152 132 20 20 82 72 10 10 70 60 10 10 152

МДК.1.2 Правовое регулирование управленческой 
деятельности 3 84 72 12 12 43 37 6 6 41 35 6 6 84

МДК.1.3 Организация секретарского обслуживания 3 112 94 18 18 56 48 8 8 56 46 10 10 112

УП.4.01 Учебная практика 3 РП час 36 нед 1 час нед час нед час 36 нед 1 час нед

ПП.4.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) 3 РП час 72 нед 2 час нед час нед час 72 нед 2 час нед

ПM.01.ЭК Квалификационный экзамен

Всего часов с учетом практик 456 158

ПМ.5
Организация архивной и 
справочно-информационной работы по 
документам организации

4 1 377 295 82 82 178 146 32 32 199 149 50 50 377

МДК.2.1 Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела 4 90 70 20 20 44 36 8 8 46 34 12 12 90

Индекс
Наименование циклов, разделов,
дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик
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МДК.2.2 Государственные архивы и архивы организаций 4 87 67 20 20 38 30 8 8 49 37 12 12 87

МДК.2.3 Методика и практика архивоведения 4 110 88 22 22 52 44 8 8 58 44 14 14 110

МДК.2.4 Обеспечение сохранности документов 4 90 70 20 20 44 36 8 8 46 34 12 12 90

ПП.5.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) 4 РП час 72 нед 2 час нед час нед час нед час 72 нед 2

ПM.02.ЭК Квалификационный экзамен

Всего часов с учетом практик 449 154

Учебная и производственная (по профилю 
специальности) практики час 180 нед 5 час нед час нед час 108 нед 3 час 72 нед 2 

Учебная практика час 36 нед 1 час нед час нед час 36 нед 1 час нед

    Концентрированная час 36 нед 1 час нед час нед час 36 нед 1 час нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед

Производственная (по профилю специальности) 
практика час 144 нед 4 час нед час нед час 72 нед 2 час 72 нед 2 

    Концентрированная час 144 нед 4 час нед час нед час 72 нед 2 час 72 нед 2 

    Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед

ПДП Производственная практика (преддипломная) нед 4 нед нед нед нед 4 

Государственная итоговая аттестация

Подготовка выпускной квалификационной 
работы час 144 нед 4 час нед час нед час нед час 144 нед 4

Защита выпускной квалификационной работы час 72 нед 2 час нед час нед час нед час 72 нед 2

Подготовка к государственным экзаменам час нед час нед час нед час нед час нед

Проведение государственных экзаменов час нед час нед час нед час нед час нед

Консультации на каждого обучающегося в учебном году

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 19 18 15 1 5508 4954 554 536 18 2106 1950 156 138 18 1487 1333 154 154 1407 1255 152 152 508 416 92 92 5508

Экзамены (без учета физ. культуры) 3 4 7 5

Зачеты (без учета физ. культуры) 7 5 3

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 10 2 2

Курсовые проекты (без учета физ. культуры) 1

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Итоговые письм. контр. раб. (без учета физ. культуры)

Домашние контр. раб. (без учета физ. культуры)

Индекс
Наименование циклов, разделов,
дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам
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