
                                                                            Адрес:  г.Томск  ул.__д.__         

                                                                            Сот.телфон: +7-9**-***-**-** 

                                                                            E-mail: example@example.com 

 

 

 

ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО 
 

Сведения о себе:                          *    Дата рождения: XX.XX.20XXг. (___лет) 

• Адрес (регистрации/проживания): 

__________________________________________ 

 

Цель в поиске                               Соискание должности _______________________  

работы: 

 

Образование:                                2022-2024гг. Название учебного заведения 

                                                         Специальность _______________________________ 

                                                         Квалификация _______________________________ 

 

 Опыт работы:                              ФГУП ПОЧТА РОССИИ 

(для выпускников-                          2023-2024гг.- производственная практика. Получил                              

краткие сведения о практике опыт работы оператора связи. За время практики 

на предприятии с описанием        освоил следующие функции: прием, обработка 

знаний и навыков, которые          входящей и исходящей корреспонденции, прием 

приобрели в процессе                    подписки и т.д 

прохождения стажировки) 

 

Профессиональные                     * Проведение ________________________________                 

навыки:                                         * Выполнение ________________________________ 

 

Дополнительная  Курсы и тренинги: _____________________________ 

информация:                      Уверенный пользователь  ПК:  ___________________ 

                                                         Награды и благодарности: ______________________ 

                                                         Готовность к командировкам и ненормированному  

                                                         рабочему дню. 

Деловые качества:                       Необходимые для должности, на которую претендует  

(профессиограмма)                       соискатель. Например: (умение установить контакт с 

                                                         разными категориями людей, способность эффективно 

                                                         реагировать в ситуации неопределенности и т.д.)  

                                                         (4-5 качеств). 

 

                                                         Навыки: организаторские, ведение деловой переписки,     

                                                         знание делового этикета, ответственно отношусь к работе 

                                                         и довожу её до конца). 

Место для фото 
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