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 МДК.01.05 Делопроизводство и режим секретности
1. Виды делопроизводства
2. Порядок организации делопроизводства в правоохранительных органах
3. Обязанности должностных лиц органов внутренних дел при работе с документами
4. Системы делопроизводства
5. Виды документов в правоохранительных органах (ОВД)
6. Управленческие документы (виды и определения)
7. Требования при подготовке документов 
8. Реквизиты документов и требования к их оформлению
9. Понятие документооборота и его основные стадии
10. Документопоток: понятие, виды и отчетность.
11. Учет дел и документов в правоохранительных органах
12. Порядок формирования дел
13. Порядок оформления дел
14. Сущность государственной тайны и система защиты государственной тайны
15. Принципы системы защиты государственной тайны
16. Государственная тайна: понятия и признаки
17. Понятие секретности и особенности режима секретности
18. Служебная тайна в органах внутренних дел
19. Виды сведений, отнесенные к государственной тайне, по степени секретности 
20. Полномочия Палаты Федерального Собрания и органов судебной власти в области отнесения сведений к государственной тайне и их защиты
21. Полномочия Президента РФ в области отнесения сведений к государственной тайне и их защиты
22. Полномочия Правительства РФ  в области отнесения сведений к государственной тайне и их защиты
23. Полномочия органов государственной власти субъектов РФ и местного самоуправления в области отнесения сведений к государственной тайне и их защиты
24. Перечень сведений, составляющих государственную тайну в военной области (по Закону «О государственной тайне)
25. Перечень сведений, составляющих государственную тайну в области экономики, науки и техники (по Закону «О государственной тайне)
26. Перечень сведений, составляющих государственную тайну в области разведывательной, контрразведывательной и оперативно-розыскной деятельности (по Закону «О государственной тайне)
27. Перечень сведений, составляющих государственную тайну (по Закону «О государственной тайне)
28. Принципы отнесения сведений к государственной тайне и засекречивания этих сведений
29. Сведения, которые не подлежат отнесению к государственной тайне и засекречиванию 
30. Степени секретности сведений и грифы секретности носителей этих сведений
31.  Порядок засекречивания сведений и их носителей, Реквизиты носителей сведений, составляющих государственную тайну
32. Порядок рассекречивания сведений 
33. Порядок рассекречивания носителей сведений, составляющих государственную тайну
34. Положения о допуске к государственной тайне 
35. Основания для отказа сотруднику (кандидату) в допуске к государственной тайне
36. Прекращение допуска сотрудника к государственной тайне
37. Социальные гарантии и особый порядок допуска
38. Учет секретных документов
39. Правила при обращении с секретными документами
40. Размножение и уничтожение секретных документов



